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положение
об учёте посещаемости учебных занятий учащимися Моу сош J\&3

1. Общие положения.
1,1, Положение о порядке учёта посещаемости учебных занятий (далее - настоящее
ПолохtенИе), разрабОтано В целяХ повышенИя эффектИвностИ профилактической работыПО пРедупреждению уклонения несовершеннолетних от 1"rёбы для обеспечения
обязательности обrцего образования в соответствии с Законом коб образовании>.
1,2, Настояrцее ГIоложение составлеIJо на основаFIии Закона РФ (об основах системы
лрофилактики безнадзорности и правона,рушений несовершеннолетних > от 24.06.1999г.
Nъ 120-Фз.
1,з, ilастоящее Полоrкение устанаtsлиtsает требования к организации учёта lIосещаемости
обучаюшдимися учебных занятий, осуществлению мер по профилактике пропусков,
препятствующих получению обrцего образования, и является обязательным для всех
сотрудников, учаIдихся и родителей или лиц их заменяюtцих.

2. Основные понятия, используемые для ведения учёта посещаемости учебныхзанятий.
2,1. Учебные занятия - обязательные лJIя
регламентировано годовым календарным
учебным планом и расписанием.

посещения занятия, проведение которых
графиком образовательного учре}кдения, его

2,2, УчебНый денЬ - частЬ каJIендарного дня, установленного годовым календарным
графиком и расписанием для llроведения учебных занятий.
2.З. Учебная неделя - час'ь календарной недели, состоящая из учебных дней.
2,4, оrrоздание на учебное занятие - прибытие на учебное занятие после нача-]]а и до
истечения половины времени, отведённого на его проведение.
2,5, Систематическое опаздывание - опаздывание на учебные занятия в течение половины
и более учебных дней недели.
2,6. 11ропуск учебного занятия - отсутствие на занятии в течение бо,цее чем половины
времени, отведённого на его проведение.
2,7. Пропуск учебного дня,- отсутствие в течение учебноt-о дня более чем на поJIовине
учебных занятий.
2,8, Пропуск учебной недеjIи - пропуск в течение учебной недели более чем половины
учебньж дней.
2,9, Непосещение * отсутствие на учебном занятии (в течение учебного дня, учебнойнедели) на протяжении всего отведённого на его провеление времени.
2,10, опоздание, пропуск, непосещение учебного занятия (лня, недели) по уважительнойпричине - отсутствие в течение выше названного учебного времени: в связи с
медицинскими показаниями; обстоятельствами чрезвычайного, непредвиденного
характера; I]о согласованию с педагогическим работт,iиком на основании личного
мотивированItого обрапцетlия учащегося, письме}Iного заявJIения родителей (законных
представителей), локументов из других учреждений и организаций; с разрешения
руковолителя образова.tеJIьного учреждения.
2,1 i,Опоздание, пропуск, непосещение учебного занятия (дня, недели) без уваrкительнойпричины - отсутствие ts течение выше названного учебного времени в связи с
обстоятельствами или осно]]аниями, не поrlадаюшими под п. 2.1 0 riастояrцего l Iоложения.

3. Организация учёта посещаемости учебных занятий.
з,1, Учёт посещаемости учебных занятий ведётся на уровне каждого обучающегося, на
уровне класса, на уровне образовательного учреждения,



З.2. Учёт посещаемости на уровне каждого обучающегося (персональный учёт)
осуществляется на всех учебных занятиях посредством фиксирования в классном журнале
допущенных учащимися опозданий, пропусков и непосещений.
з.з. Учёт посещаемости на уровне кJIаOса осуществляетOя ежедневно и заключается в
след}тощем:
1) фиксирование всех допущенных учащимися в течение учебного дня опозданий и
нарушениЙ дисциплины в <Журна-пе учёта посещаемости, опозданий и замечаний>,
храняrцемся в классном х(урнале'
2) фиксирование всех допущенных учащимися в течение учебного дня пропусков,
непосещений посредством фиксирования в ксводной ведомости посещаемости)
классного журнала;
3) устаноВлении их причин и осуrцествлении мер по устранению условий,
препятствующих получению образования.
з.4. Учёт на уровне образовательного учреждения осушествJrяется еженедельно и
заключается в следуюtцем:
i) заполнение журнала учёта посещаемости учебньж занятий в кабинете заместителя
директора школы"
2) обработки статистических сведений,
з) организации профилактических мероп риятий по обеспечению обязательности
получения общего образования всеми обучающимися:
4) по завершении первого учебного дня после каникул готовится персонифицированная
информация об учащихся, не приступивших к учёбе по уважительной причине и без
уважительной причины по форме,
5) ежедневно в течение недели после каникул готовится статистическая информация об
изменениях в количестве выше названных категорий учащихся;
б) по окоНчании каЖдой учебной недели обобщаются с,r,атистические сведения о
количестве обучающихся в образовательном учреждении, о числе систематически
опаздывающих, пропускающих учебные занятия по болезни, не приступивших к учёбе, не
посещаюшIих образоватеJIьное учреждение и пропускаюIцих половину и более учебных
зан ятий без уважите;rьной причины ;

7) на основе выше названных сведений составляются карты персонифицированного учёта
несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении.
определяются меры по устранению причин и условий, способствующих снижению
мотивации к учёбе и пропускам занятий, разрабатываются и реализуются индивидуальные
программы социально-педагогической работы с учаrцимися, уклоняющимися от учебных
занятий;
8) по окончании каждой четверти в течение всего учебного года обобrцаются сведения об
учащихся, не приступивших к учёбе, не посеtцающих образовательное учре}кдение и
пропускающих половину и более учебньн занятий без уважительной причины,
оценивается эффективность профилактических мероприятий, уточняются
соответствуIощая база данных и планы индивидуальной работы с выIпе названными
учашимися.
4. ответственность за ведение учёта и предоставление сведений о посещаемости
учебных занятий.
4.1. ответствеI{ными за ведение персонального учёта посещаемости учебных заня,гий на
уровне каждогО обучающегося (перСональный учёт) являtoтся учителя-прелметники,
ведущие урок в классе,
4.2. ответственными за ведение персонального учёта посещаемости учебных занятий на
уровне класса и заполнение журнала учёта по школе являются классные руководители.
4,3. ответственными за сбор персонифицированной информации об у"urц"""", 

"aприступивших к учёбе по уважите:rьной причине и без уважительной причинь1, является
социальный педагог.



-1.z1. о"гвеr ствсt{ны\l ]а Be-leнLtc персонаlьItого \ ,ttl ta llосс-tt{ас\lос,ги \,чебrlых :заня"гий на
vpoBIle шIкольt яI]jlяется зtlN,Iес I,ите,rlь дLlректора по r чебно-восlllIтате,rIьной рабоr,е.
-{.5. Ведушlий пеllсоt;tl,,tьItый r,,чётrrоссщаеi\Iос-гtI ttссЁjт отвегс,l,веtltlость за cBocl]pe\{etlllocl,b
за}{есения l] соответств\,юlцие Jок},\1енты cBe]eHrtt",l об опоз_Iагlиях, проп},сках l-{

Hel IосеIцениях учаl I lихся I Io окончани и каждоI-о ),.Iебгiого заI I rlтr{я.

-1.6. Ведуrrlий 1,чёт поссшlае\,Iости IIо Kll?cc\ нt-сёт ()тRL,гствсI]ность:

1) :за достоверtlос гь Jаtlных об обtt{еrr ко, I1,1честве опоз_lаFlI,rй. tIропусков. tlепосеttlений
Ka;I(JoIo \tIillllcl ocrI ll .lовс.,lенllс,)Iи\ cljc.LcItltii .,ttt и\ pL)-]Ille. lсй (зltкоttlrьlх

Ilpc;{c l,aBtt r елсй):
2) за tlttера,г1.IвIIос,I,L \ с l,аII()в.lснI.1я l1pиrILIH Llар\ IIlеltt.lя IIocclIlac\loc,i,tl Ll ос\ Iцесl,в-Iение мер
llO l,{x \,ст,рt1]]L,ltию l{ прсf\ llреili_]еIlик-):
3) за cBclerlpeNlctIlt()cTl, офtlllrr-,tсния ii IlpelilocTal]JeIltIя сl]е_(егIиii tl IloceIL[aeN{ocl,tt ччебны*
заt t яr,t,t Гt п cl трсlбовiIl] rI It) _t()_, I rliI{ остн ы\ j I LiI l _

4) за rtонфи]lеIILlиzl-,Ibн()c Iь ttH(lclprlaltи},I Jично1-o \арак гера.
-{.7. Вс.'t1-1rцилi 1,чёт lIоссIIlatс\lос-ги lIo ]ltt(oJlc несёт (),| BelcTBcItHOcTb:
11за о(lорl{.]IсIItlе tt co\l]allIlocl-b xi},p}li_Llз ),.tё,га пt)сt,Iltае\Iостtt \,чебных :]iittя,гt.ril"

2) lа обссllсчсtlие ()llераlгивности \,стаIJов,r]сн14я IIp1.Ililtl}I lIap\ шIсIlия поссшtlс_\lос,г[{ LI

ОС\ lllеСТВЛеItИЯ \IeP IIО l,tх }СТРilНеlIИЮ И ПРеДУllРеil(ilеIl1,1Ю:

З) за достоверносl,ь стаl,Llсl,иLiсской иtttрорNIациI-I. ttаjичрIе и поJIно,гу баз даннt,tх об
\,чащихся. не прIlс-г\,пивluих к r,чёбе. не посещаюIIlих образотзате.т]ьноL, \,чре7li_lенлlе и
проп},скаюtцих поjIовLtIly Li бо"llсе учебtrых занятий без чва;ttите-ltьItой приIILlньI-
сIlсте\It,ll,ическl.i оIIаз:ll)lваIоIцI-1х и IIpoIl),cкalolIll.t\ }.tс-бIIыL- 

,]аIIrtтия по бо,tс,знlл:
-}) за cBoeBl)eNlcttLloc,I-b Ilpc.]loc,l itB. IсI{I,1я выIIlс назваlIны\ JOIi\ \lсIjl,(ltз tto r-pcбoBitll]lt()

до. t7KH ()Cl'II l)IX, l l-tI 1.

5. Офорлr,IеIlI,1е Il lIpe_loc,l,aB.Icн}ie свеltеншii о посеIцае}ltlс,г}l },чсбныхзаllяlI.I["l.
5.1. Систеr,{ность Lt Ilрес\tсгвеIIIIость вс;,lеFlия }.lё,гtt гIосеlIliIс\Iос,t1,1 1чебных занятttii
обеспечивtlетсrt соI]ок\,IlIIсlсгьк) докуN4сlt,1,0в. ба l ]аttlных и t|iclpll о,t,.tё,t,носl,и.

l .1 K_-laccHbtil ;Kr pHa_r

2) ;Icvprra-T )".Iё t а oll() ]_li.lllltй tl зltrIе,tlLниil:
j. 2. На ypol]He t I tIioj tы ; lztн l l irя совоltупI lос,гь прс.,{сl,zll]- lяс--г собоii :

l) базы данriых: об r,latltltxcя. tlc пl)lIсl,уrIившt.lх к 1.rёбс" [Ic llоссщаlюIJl1-1х trбразоваr,е-rlьное
\,чрсiltдсн1-1е l-{ Ilpo]lvcKiltolIl}lx Ilоj]оl]}.tн\,и бо"llес \.rсбньtх:заttяrий бсз rBa;trlTe,ILгIoL"l

I1риLtин1,I. систеIчIаl,иLlесliи оllазj(ываlоIl(их и проп\,скающllх \.rсбньIс заIIяl,tiя Ittl бо--tезни:

2) Zt1 Рна;l у,tётаt поссulас\lос1и 1,чебных заttятий.
5.З. I]ce выlIlе назI]tlliI{ыс Jок),\Iснты. ба:зы.tанных lt dlорrrы оl,чётностtI выIlо-,Ittяюl,
спеIlлtаlьныс tРуtlкltлIи. о-l-|lLlчаIотся сlIособап.ллI разr,tещеIlия ilнформаuлIи и pi\IеK)T cI}Op{

cpoKlI I,1 редс гав.rlен и я.

-5.4. К"rассl]ые )li\ рIIа,lы 1.IсlI()-lь,з),юl,ся _("rя dlиксr.tрованI.1я .]оII\ IIlснных \,чаlIlлt\Il.iся
опоздаlrtлй. lIpoпycKol]- IIсIIосе]Ilсний и co,цcp)I\a,I сl]с:lеtt1.Iя _1jlя :]tiнессн}lя в э,,tек-t,ронtlыti

7Ii\ pIlL] l,чёr,а Il()celI(|lc\IOc t,1,1 r,.tсбttr,lх з|tIlятt-il"{ образовагсJьllоI() Vllpeii(.ilcниrl.
5.5. Ж1 pHa'll r,.tё,г, lloctr-lItae\lOcl,tt яв-lяеl,ся oc}lOl]t-ltll.tc-\I .,t_lя ана,tI.1за сосlоя]li-tя
оргаlIизi,lllиоlIttLl\ }.I lIc}1\o-1()1,o-1Icдal oI,].ltlecK1.1x r c-It)t]I.tl-"t rlбра,зова,ге,llIlIlоl,о llроцссса"
сре.,(сгвt)\l KOllTpo-Irl l{11.t tI0,I} LIctttter,t обtt{сt о образсlваll}tя liitrli]tt,rпl обi LlzttotIlи\Icrl. с-l\i}ttи,I,

,1-1Я ВЫrll].IСI{1,1Я \ ЧаlIiИХСЯ. Оliа:]аВItI1,IХСЯ В COIIll€LtbH()-()IIi,lСHO\I ПOjI()7I(CHrl1,1. tl CO_tCP/h},IT

свеilения для заllессtlия в )Ii\:pHa_,I уr{ёта llоссIлас\lос,ги образtlва,ге.пьt{Ll\ },.ll)с;i_lснLlй.
5.6. Отлlстклl о Hitp\lIIeH}ttt посеIIlаеN,lос,],и \,.]ебных,заня,гий,]аносяlсrl в iltvpIlaLI r,чёrа
ltocсIllac\locl,i.t сlбразсlва-|,е,-lьIIог() \,чрс)h.,1еFIия llo ок()ltчанtItt ка;li:lой 1.1ебtlоii l{e;lc-l},l в

tlбобIцеt t lloN,l ви.](е.

-j.7. Обобщёtrная лttttРорrtация о liар),IIIсttLiи ltоссIllае\lос,t,и t".leбtt1,1x занятий

рассNIатривае,rся e)icНc.,le_:ibIlo на аJ.}lинлlстративItо\I соRете lшко_;1ы с цеJью lIрлlня-гия
оlIера,гиl]l1ых реulенllй в отноlлеlIи}1 vчаlцихся" доп}скаlощl4\ Ilalр\lIIIсния поссIIIае\Iости
rчебных занятий.



6. Права и обязанности учащихся.
6.1. Учащийся имеет право:
1 ) предъяВлять документы, объясняющие причины отсутствия на учебных занятиях;
2) участвовать лично или через родителей (лиц, их заменяющих) в рассмотрении вопросов
посещаемости и пропусков занятий;
6.2. Учащийся обязан:
1) посещаТь учебные занятиЯ согласно учебному плану и расписанию учебных занятий;
2) вьшолнить письменную зачётную работу по каждому пропущенному без уважительной
причины учебному занятию. включенному в учебный план школы или в индивидуальный
учебный план учащегося в срок не более З учебных дней после пропущенного занятия.
рекомендации классному руководителю по работе с несOtsершеннолетними, непосеща-
ющими или систематически пропускаюu]ими по неува}кительным причинам занятия в
школе
1. Завести тетради - карточки на учаrцихся, проtiускающих школу по неуважительным
причинам,
2. Ежедневно вести дневник педагогических наблюдений. Накопительный ма.гериал:
характеристика ученика, акты обследования семей, сведения о пропусках занятий,
нарушении Устава школы и правил поведения учащихся.
З. Систематически вести учет индивидуальных профилак,гических мероприятий в
отношении несовершеннолетних и их семей.
4. Ежедневно следить за посещаемостью занятий учащимися.
5. Ставить в известность родителей О пропусках занятий в тот же день,
6. Каждый месяц заслу]хивать учаlцихся, пропускающих .занятия по неуважительным
llричинам на классных собраниях, заседаниях родительского комитета. При
необходиМости пригЛашатЬ на СовеТ профилакТики безнаДзорности и правонарушений.
7. Организовать работу родительской общественности с учащимися, пропускающими
занятия без уважительной причины.
8, Организовать работу самоуправления в классе.
9. По итогам четверти предоставить информацию о пропусках уроков обучаюшихся в
школьный банк данных.
10. Не подчеркивать проступки, воспитывать на положительных примерах.
1 1. Не использовать нравоучений. В перевоспитании решающим является личный пример
учителя, внимание к ребенку, умение радоваться успехам ребенка.
12. Вовлекать в трудовую деятельнос,гь, серьезные дела, использование общественных
поручений.
13. Вовлекать подростков в кружки, секции, контролировать их посещение.
14. Поддерживать тесную связь с инспектором по делам несовершеннолетних.


